
COMO FUNCIONA A ASSESSORIA CONTABILIDADE

O DEPARTAMENTO SE SUBDIVIDE EM TRÊS SETORES: 
PESSOAL, FISCAL E CONTÁBIL.

ATIVIDADES DO SETOR PESSOAL:

 Elaboração da folha de adiantamento salarial, Elaboração da folha de 
pagamento; Elaboração da folha do 13º salário; Envio da Sefip; 
Guias Inss, Fgts, Irrf e Pis; Caged; Rais; Admissão; Demissão; 
Homologação; Registro e CTPS do funcionário.

ATIVIDADES DO SETOR FISCAL:

 Apuração dos Impostos pelo Lucro Presumido; Guias Iss, Pis e 
Cofins (mensal) e Irpj e Csll (trimestral); DCTF; DACON; DIPJ; 
DIRF; DMS. Emissão de Notas Fiscais; Recolhimento dos impostos 
retidos na fonte (iss, 4,65%, ir); Imposto De Renda (elaboramos sua 
declaração mediante exame da documentação de suporte.), 
Levantamento Débitos Fiscais.

ATIVIDADES DO SETOR CONTÁBIL:

 Balanço Demonstrações Contábeis; Lançamento do Caixa; 
Conciliações bancárias; Análise das contas do ativo e passivo; 
Lançamento das Notas do ativo imobilizado; Lançamento da 
depreciação; Lançamento da Folha de pagamento; Provisão das 
Notas emitidas e dos impostos; Fechamento; Elaboração do Balanço 
Patrimonial; Balancetes, Consultoria Contábil.


