SERVICOS OFERECIDOS

*Abertura de Empresas

*Encerramento de Empresas

*Profissionais Liberais
Administracdo contabil e regularizagdo de seu escritorio e consultério,
cuidando de toda parte pessoal da empresa.

*Contabilidade Geral

* Balangos/Demonstracfes Contabeis;

* Balancetes;

» Demonstracdo de Resultados;

* Analise periddicas;

* Apuracdo e controle de Lucro Presumido;

* Livro caixa;

* Consultoria Contabil ;

» Emissao de livros obrigatorios (Diario, Razéo e outros).

* Retengbes de CSLL / IRPJ/ INSS / ISS / PIS-PASEP / COFINS
* DCTF - Declaracdo de Créditos

* DACON,DIF,DIPJ,IRPF,DIRF

* Declaracdo de Simples , Declaracdo de Imunes, Declaragéo de Isentas,
Declaracdo de Extincéo, Declaracdo de Inativas

Colocamos a contabilidade de sua empresa em ordem no que tange a
escrituracdo contabil, levantamento de balancetes mensais, balangcos
trimestrais e anuais e demais demonstrativos contébeis e financeiros.

*Departamento Fiscal

» Consultoria nas areas de PIS, COFINS, SIMPLES E ISS;
» Emisséo de carta de faturamento;

* Escrituracéo de livros (Entrada, Saida)

Atualizamos, sua escrituracdo dos livros fiscais, apuracao e controle dos
Impostos federais, estaduais e municipais. Serdo elaboradas e



encaminhadas as declaragdes e obrigacdes pertinentes a sua empresa a
nivel federal, estadual e municipal. Quanto aos impostos em atraso.

*Departamento De Pessoal

* Orientamos quanto ao melhor procedimento para a administracdo de seus
colaboradores, recolhimentos de encargos sociais e obrigacdes acessorias.
» Admissao de funcionérios;

* Elaboracéo de todos os documentos de admisséao;

* Atualizacéo de livro, registro e CTPS do funcionario;

* Processo de Resciséo;

» Acompanhamento & homologacao;

» Elaboracdo de folha de Pagamento e pro-labore;

» Emissédo de Recibo de pagamento e pro-labore;

* Emisséo de Guias de GPS;

* Elaboracéo de folha de autbnomos;

* Emissédo de Recibo de autdbnomos;

» Emisséo de Guias de GPS de contribuinte individual;

* Emisséo de DARF de IR;

» Emisséo da Guia GFIP;

* Transmissdo de CAGED;

* Contribuig6es Sindicais.

* Provisdo de Ferias e 13° Salario;

* Folha de 13° Salario;

* Recibos de pagamento de 12 e 22 parcela de 13° salario;
* Aviso de férias e recibo de pagamento;

* RAIS;

* ContribuicGes assistenciais;

» Emissédo de Informe de Rendimentos dos funcionarios.

Evite processos trabalhistas, cumprindo suas obrigacdes em relacdo aos
colaboradores.

*Regularizacdo de Empresas

Ap0ds a avaliacdo técnica estabelecemos o melhor caminho para a
regularizacdo de sua empresa, sempre trabalhando com os fatores de custo
da regularizacdo e o prazo demandado.

Elaboracdo de um relatério minucioso da situacdo da empresa.



Organizacdo interna da documentacéo e da escrita contabil e fiscal

- Levantamento de Darfs, GPS's, Guias de ISS, Guias de Recolhimentos de
Imposto Sindical, etc.

- Levantamento de notas fiscais de compras, notas fiscais de vendas,
recibos de pagamentos diversos, etc.

- Levantamento de impostos em atraso para fins de parcelamentos;

- Elaboracéo da Escrita Contabil que se encontrar em atraso;

- Elaboracéo da Escrita Fiscal que se encontrar em atraso;

*Encaminhamento e cumprimento das obrigacdes principais ou
acessorias

- Atualizacdo do cadastro nos 6rgdo.EX: (normalmente endereco da
empresa, alteracOes de contrato social, capital social, CNAE fiscal, etc);
- Elaboracéo e envio de CNPJs - atualizando o cadastro na Receita Federal;
- Elaboracéo e envio de DIRPJs que se encontrarem em atraso;

- Elaboracdo e envio de DIRPFs do proprietario que se encontrarem em
atraso;

- Elaboracéo e envio de DCTFs que se encontrarem em atraso;

- Elaboracéo e envio de DIRFs que se encontrarem em atraso;

- Elaboracéo e envio de RAIS que se encontrarem em atraso;

- Elaboracéo e envio de GFIPs que se encontrarem em atraso;

- Elaboracédo de GUIAS ou Declarag6es do SIMPLES

- Renovacdo de Alvara da Vigilancia Sanitéria;

- Renovacéo de licenga de funcionamento junto a prefeitura;



